
Proces składania wniosku o dotację z 
Urzędu Pracy 

Proces składania wniosku o dotację z urzędu pracy zaczyna się od 
rejestracji jako bezrobotny. To pierwszy krok, który musisz podjąć, aby 
móc ubiegać się o wsparcie. Po rejestracji, musisz przygotować 
wszystkie niezbędne dokumenty, w tym wspomniany wcześniej 
biznesplan. 

Kolejnym krokiem jest złożenie wniosku o dotację. Wniosek ten musi 
być kompletny i zawierać wszystkie wymagane załączniki. Ważne jest, 
aby każdy dokument był dokładnie wypełniony i podpisany. Warto 
również dołączyć wszelkie dodatkowe informacje, które mogą pomóc w 
ocenie Twojego wniosku. 

Po złożeniu wniosku, urząd pracy przeprowadzi jego weryfikację. 
Proces ten może potrwać kilka tygodni. W tym czasie urzędnicy 
sprawdzą, czy wszystkie dokumenty są kompletne i czy spełniasz 
wszystkie wymagania. Mogą również poprosić o dodatkowe informacje 
lub wyjaśnienia. Warto być przygotowanym na takie sytuacje i szybko 
reagować na prośby urzędu. 

I to nie jedyne działania, które wdroży tutaj urząd pracy, będzie chciał 
jeszcze poznać Twoje kompetencje zawodowe, więc jeśli wniosek 
został dobrze napisany i spełniamy wymagania, to zostaniemy 
zaproszeni na dalszą rozmowę z doradcą zawodowym, który poznał już 
nasz wniosek i będzie zadawał nam pytania, chcąc poznać nasz pomysł 
na biznes i oceniając czy jesteśmy do tego dobrze przygotowani. 

I podczas trwania tej wizyty odbędzie się jeszcze test kompetencji 
(kilkadziesiąt pytań na komputerze, na które udzielamy odpowiedzi – po 
pierwsze najlepszą opowiedź i najmniej pasującą. Jeśli więc jest pewne 
pytanie i 3 opcje odpowiedzi, to musimy zaznaczyć, która według nas 
odpowiedź jest najlepsza, a która najgorsza. Ale to wszystko będzie nam 
wyjaśnione. Test taki wykonujemy powoli, bez pośpiechu, aby udzielić 
jak najlepszych odpowiedzi, bo wtedy uzyskamy lepszy wynik). 



Dzięki tym wskazówkom zwiększysz swoje szanse na otrzymanie 
wsparcia i zrealizowanie swoich biznesowych planów. 

Na co my przeznaczyliśmy 30 000 zł z dotacji z 
urzędu pracy 

Otwieraliśmy firmę Czysty Strumień realizującą usługę 
profesjonalnego mycia różnych powierzchni (witryn, kostki, dachów, 
elewacji i paneli fotowoltaicznych) i dlatego środki z dotacji przede 
wszystkim przeznaczyliśmy na zakup odpowiednich urządzeń, czyli: 
myjka wysokociśnieniowa do czyszczenia kostki brukowej i elewacji 
oraz dachów, myjka niskociśnieniowa z wodą demineralizowaną do 
mycia paneli PV oraz przeróżne akcesoria do tych urządzeń. Razem 
wydaliśmy 30 000 zł. 

I po uzyskaniu środków na swoje konto osobiste, z tego konta mogłem 
dokonywać już zakupów (nawet przed założeniem firmy, bo ją 
zakładałem dopiero za 3 tygodnie, 2 września, aby też było to lepiej pod 
względem składek ZUS, bo nie zaleca się założenia firmy 1 dnia 
miesiąca!). Skontaktowałem się z 3 sprzedawcami (z którymi wszystko 
wcześniej ustalałem) i następnie udało się przygotować dla nie faktury 
Pro Forma z opcją dokonania płatności na rachunek bankowy (tutaj nie 
bawiliśmy się w przelewy przez bramki płatności, lecz tylko zwykły 
przelew, sprzedawcy też byli z tego faktu zadowoleni, bo więcej trafia do 
nich). Po około 2 tygodniach otrzymałem cały zakupiony sprzęt wraz 
z wszystkimi dokumentami, więc mogłem przygotować się do 
rozliczenia z zakupionego sprzętu z dotacji i wszystko dostarczyć 
do urzędu pracy. 

ps. przy okazji dogadywałem się ze sprzedawcami, aby dorzucili mi 
pewien gratis za taką współpracę i nie było z tym żadnego problemu 🙂 

Na co mogę przeznaczyć dotacje z urzędu 
pracy na rozpoczęcie działalności 

Dotacje z urzędu pracy są doskonałym rozwiązaniem dla osób, które 
marzą o rozpoczęciu własnej działalności gospodarczej, ale brakuje im 
środków finansowych na start. Dzięki tym funduszom możesz pokryć 



I tak udało się nam ruszyć z firmą, z własną osobówką, 
tylko musieliśmy skupić się na myciu witryn, a w 
przypadku kostki i dachów wybierać mniejszą myjkę 
ciśnieniową. Myjka do mycia elewacji również była w 
stanie się zmieścić do osobówki. 

Ale już większe auto dało nam możliwość 
uporządkowania sobie całego sprzętu, chemi i 
akcesoriów, tak by łatwiej ruszać codziennie do pracy. A 
drugie auto wykorzystujemy do codziennych spraw. 
Gdy będziemy już posiadać to większe auto, to na pewno 
damy o tym znać! 

 

Jak rozliczamy się z dotacji? 
Z urzędem pracy, a wygląda to w bardzo prosty 
sposób (na szczęście trafiliśmy na miłą Panią z urzędu, 
która nam wszystko wyjaśniała krok po kroku. Raz udało 
mi się jej zakupić 2 czekolady, za miłe doradztwo, nie 
chciała na początku, ale w sumie to przyjęła i dzięki temu 
dalsze spotkania również były miłe. Może kiedyś 
wybierzemy się do niej na mycie okien, na pewno 
dostanie rabat). 

1.​Gdy środki z dotacji trafiły na konto, to należało 
pobrać potwierdzenie tej transakcji, wydrukować 
i dostarczyć do urzędu. Wystarczyło zalogować się 
do bankowości internetowej, przejść do historii 
przelewów i właśnie tam znaleźć przelew z dotacji i 
pobrać potwierdzenie. 

2.​Następnie za kilka tygodni musieliśmy dostarczyć 
dokument z CEiDG potwierdzający, że 
założyliśmy firmę (uczyniliśmy do 2 dnia miesiąca, 



Dodatkowo będziemy się otwierać na zatrudnienie 
nowych pracowników, na początku na staż, a później na 
stałe. W tym kierunku będzie zależało nam na nawiązaniu 
wieloletniej współpracy i dlatego będziemy poszukiwali 
takich pracowników wśród krewnych i znajomych. 

Zamierzamy nie tylko realizować usługi profesjonalnego 
sprzątania powierzchni, ale również starać się edukować 
innych w tym kierunku. W tym celu budujemy też nasze 
kanały social media, np. YouTube, Instagram i 
Facebook. Chcemy tam publikować nasze realizacje i 
wiele innych, ciekawych materiałów. 

 
Uzyskana dotacja z urzędu pracy na pewno wiele nam 
pomogła. Życzymy sobie i Tobie powodzenia w 
realizacji własnych planów i celów! 
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